
macREC OS X Server
Anleitung zur Verwendung von Avelsieve (Mail Filter)

1	 Login
Wenn Sie bei uns eine Mailadresse gehostet haben, verfügen Sie 
über ein Konfigurationsblatt, dem Sie Webmailadresse, Benutzer-
name und Passwort entnehmen können. Die Webmailadresse ist in 
aller Regel http://www.ihredomain.ch/webmail. Alternativ können 
Sie auch http://mail.macrec.ch verwenden.
Öffnen Sie also Ihren Webbrower (Safari, Firefox, Internet Explo-
rer...), und geben Sie die Webmailadresse ein. Sie erreichen so die 
Login-Seite unseres Mailservers. Hier geben Sie Ihren Benutzer 
unter «Name» und Ihr Passwort unter «Passwort» ein und klicken 
anschliessend «Login».

2	 Filtereinstellungen
Nach dem Login befinden Sie sich direkt im Posteingang (INBOX). 
Klicken Sie oben rechts auf «Filter», um zu den Filtereinstellungen 
zu gelangen.

3	 Neue Regel hinzufügen
Wenn noch keine Regel existiert, erscheint die Anzeige rechts (Bild). 
Klicken Sie auf «Neue Regel hinzufügen», um ein neues Filter zu 
definieren.

4	 Regel definieren
Sie können jetzt die Regel definieren. Hierzu definieren Sie zuerst die 
«Bedingung(en)». Falls Sie mehrere Bedingungen definieren, beach-
ten Sie bitte, ob alle (UND) oder nur ein Eintrag (ODER) erfüllt sein 
soll, damit die anschliessend gewählte Aktion durchgeführt wird. 
(Eine häufige Auswahl wird sein, «Überprüfung der Mail-Header» auf 
«Alle» umzustellen.)
Wenn eine Nachricht die oben definierte Bedinung erfüllt, wird eine 
entsprechende Aktion auf ihr ausgeführt, die Sie unter «Aktion» wäh-
len können.
-	«Behalten»: Nichts passiert.
-	«Ohne Benachrichtigung verwerfen»: Die Nachricht wird gelöscht.
-	«Mit folgender Nachricht zurückweisen»: Dem Absender wird eine
	 automatische Nachricht zugestellt, anschliessend wird die Nach-
	 richt gelöscht. Den Text können Sie selber definieren.
-	«Zur folgenden E-Mail-Adresse umleiten»: Die Nachricht wird an
	 eine andere Adresse umgeleitet. Sie haben die Option, anzuklick-
	 en, ob die Nachricht in Ihrer Box ebenfalls abgelegt werden soll,
	 oder ob sie nach der erfolgten Umleitung gelöscht wird.
-	«Verschiebe Nachricht in»: Die Nachricht wird ein ein beliebiges
	 Verzeichnis auf dem Server abgelegt (Spalte links).
	 Achtung: Ihr Mailprogramm empfängt die Nachricht nicht mehr!
-	«Ferien»: Dem Absender wird eine automatische Nachricht zuge-
	 stellt – die Nachricht bleibt aber in Ihrem Posteingang liegen. Den
	 Text können Sie selber definieren.
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Beispiel Ferienabwesenheit
-	 Wählen Sie unter «Bedingung» die Option «Alle». Damit werden sämtliche Nachrichten, die an Sie geschickt werden, 

berücksichtigt.
-	 Wählen Sie unter «Aktion» die Option «Ferien». Es erscheinen 3 Felder, die ausgefüllt werden müssen:
-	 Im ersten Feld geben Sie Ihre E-Mail Adresse(n) ein, für die die Ferienabwesenheit aktiviert werden soll. Auf alle Nachrichten, 

die an eine der eingetragenen Adressen verschickt worden ist, verschickt unser Server eine automatische Antwortnachricht. 
Wenn Sie mehrere Adressen eintragen wollen, trennen Sie diese durch Kommata (ACHTUNG: keine Leerschläge vor und nach 
der Komma!)

-	 Im zweiten Feld definieren Sie die Häufigkeit, mit der der Absender mit Ihrer automatischen Antwortnachricht bedient werden 
soll. Wenn Sie zB. die Zahl «7» eintragen, erhalten Absender 1x pro Woche Ihre Antwortnachricht – unabhängig davon, wieviele 
Nachrichten an Sie verschickt werden.

-	 Im dritten Feld tragen Sie die Antwortnachricht ein, die an den Absender verschickt werden soll.
-	 Klicken Sie anschliessend auf «Änderungen speichern», um die Regel abzuspeichern. Sie gelangen anschliessend in die 

Ansicht, die auf Seite 5 beschrieben ist.
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Beispiel Umleitung
-	 Wählen Sie unter «Bedingung» die Option «Alle» (siehe Beispiel «Ferienabwesenheit» auf der vorherigen Seite). Damit werden 

sämtliche eintreffende Nachrichten berücksichtigt. Falls mehrere Adressen in Ihre Box zugestellt werden, können Sie zB. nur 
Nachrichten, die an eine bestimme Adresse gerichtet sind, weiterleiten. Unter «Bedingung» sind mehrere Einträge möglich, die 
entweder alle zusammen (UND) oder von denen jeweils nur einer (ODER) erfüllt sein muss, damit die anschliessende Aktion 
ausgeführt wird.

-	 Wählen Sie unter «Aktion» die Option «Zur folgenden E-Mail-Adresse umleiten».
-	 Im aufscheinenden Feld geben Sie die E-Mail Adresse ein, an die die Nachricht umgeleitet werden soll.
-	 Mit der Option «Lokale Kopie behalten.» definieren Sie, ob die Nachricht in Ihrer Box liegen bleiben soll, nachdem sie 

weitergeleitet worden ist. Damit können Sie unterscheiden, ob Sie effektiv umleiten oder nur weiterleiten wollen.
-	 Klicken Sie anschliessend auf «Änderungen speichern», um die Regel abzuspeichern. Sie gelangen anschliessend in die 

Ansicht, die auf Seite 5 beschrieben ist.
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Beispiel analoge Leitung
-	 Wählen Sie unter «Bedingung» die Option «Grösse». Mit «grösser» können Sie definieren, ab welcher Grösse eine eintreffende 

Nachricht mit der anschliessenden Aktion bearbeitet werden soll. Mit der Einstellung «Grösse, grösser als 2 MB» definieren 
Sie zB., dass alle Nachrichten, die in ihrem Gesamtvolumen (Nachricht inkl. attachments) mehr als 2 MB belegen, bearbeitet 
werden sollen.

-	 Wählen Sie unter «Aktion» die Option «Mit folgender Nachricht zurückweisen».
-	 Im aufscheinenden Feld geben Sie die Nachricht ein, die an den Absender verschickt wird, bevor seine Nachricht in Ihrer 

Inbox gelöscht wird. Falls Sie sich über eine analoge Leitung ins Internet verbinden, können Sie so Nachrichten, die grosse 
attachments beinhalten, automatisch löschen und gleichzeitig den Absender informieren, dass Sie die Nachricht nicht 
empfangen können.

-	 Alternativ könnten Sie die Nachricht mit der Option «Verschiebe Nachrich in» in ein Verzeichnis verschieben, das Sie nur 
über Webmail einsehen können, um auch so zu verhindern, dass Ihre Mailbox «verstopft» wird, weil Sie einen langsamen 
Internetzugang haben.

-	 Klicken Sie anschliessend auf «Änderungen speichern», um die Regel abzuspeichern. Sie gelangen anschliessend in die 
Ansicht, die auf Seite 5 beschrieben ist.
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-	 Nachdem Sie mindestens 1 Regel definiert haben, zeigt der Menüpunkt «Filter» oben rechts eine Übersicht aller aktiven und 
inaktiven Einstellungen. Nach dem Speichern einer neuen Regel gelangen Sie ebenfalls auf diese Oberfläche.

-	 Es können beliebig viele Regeln hinzugefügt werden. Bitte beachten Sie die Reihenfolge. Die Regeln werden von oben nach 
unten der Reihe nach abgearbeitet. Wenn Sie also gleichzeitig umleiten und eine Ferienabwesenheit einrichten möchten, 
achten Sie unbedingt darauf, erst die Ferienabwesenheit ausführen zu lassen, bevor die Nachricht nach der Umleitung 
aus Ihrer Inbox entfernt wird (Ferienabwesenheit müsste also über der Umleitung aufgelistet sein). Um eine Regel in der 
Reihenfolge zu verschieben, klicken Sie auf die dreieckigen Pfeile unter «Optionen».

-	 Durch Markieren der Checkbox links und anschliessendes Klicken auf «Aktivieren» oder «Deaktivieren» können Regeln ein- 
und ausgeschaltet werden. Wenn Sie eine Regel für immer deaktivieren möchten, können Sie sie rechts unter «Optionen» 
mit dem Papierkorb-Symbol vollständig löschen.

-	 Unter «Optionen» lässt das Symbol mit dem Bleistift das Editieren einer bestehenden Regel zu. Das Symbol mit den beiden 
Blättern dupliziert eine Regel, sodass Sie das Duplikat anschliessend mit dem Bleistift editieren können, falls Sie 2 ganz 
ähnliche Regeln erstellen möchten.

-	 Im grauen Balken über den aufgelisteten Regeln «Beschreibung der Regel (Anzeigen als ausführlich, kurz, tech, Quelltext)» 
stellen Sie ein, in welcher Ausführlichkeit Ihre Regeln in der Liste angezeigt werden sollen. Diese Einstellung hat keinerlei 
Einfluss auf Ihre Regeln, sondern dient einzig der Übersichtlichkeit für Sie.


